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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ГОРОД МИХАЙЛОВКА

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23 декабря 2015г.                         № 3645
1
28

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей, проживающих в городском округе город Михайловка 

Волгоградской области" 

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом городского округа город Михайловка Волгоградской области, администрация городского округа город Михайловка Волгоградской области  п о с т а н о в л я е т:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Организация отдыха и оздоровления детей, проживающих в городском округе город Михайловка Волгоградской области».
         2. Признать утратившим силу: 

          - постановление администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области от 28 декабря 2012г. № 3060 "«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Организация отдыха и оздоровления детей, проживающих в городском округе город Михайловка»;
           - постановление администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области от 31 марта 2014 г. № 855 "О внесении изменений в постановление администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области от   28 декабря 2012 г. № 3060 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Организация отдыха и оздоровления детей, проживающих в городском округе город Михайловка»; 

           - постановление администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области от 15 октября 2015г. № 2846 "О внесении изменений в постановление администрации городского округа город  Михайловка   Волгоградской  области  от 28 декабря 2012 г.  № 3060 
«Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей, проживающих в городском округе город Михайловка».

           3. Автономному учреждению городского округа город Михайловка Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных  услуг»  (далее - АУ «МФЦ»), обеспечить соблюдение установленных требований административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги.
4. Настоящее постановление подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте городского округа город Михайловка Волгоградской области и вступает в силу со дня его официального опубликования. 


5. Контроль исполнения  настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа  по социальному развитию Е.Н.Закураеву. 

Глава администрации                                                                     И Н. Эфрос

городского округа 

	Утвержден

	постановлением администрации

	городского округа город Михайловка Волгоградской области

	от 23 декабря 2015г.  № 3645


Административный регламент

 по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей, проживающих в городском округе город Михайловка Волгоградской области» 
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования настоящего административного регламента.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей, проживающих в городском округе город Михайловка Волгоградской области» (далее - услуга), разработан в целях повышения качества и доступности предоставления услуги, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении услуги, и определяет:

- стандарт предоставления услуги;

- состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения (в том числе особенности выполнения в электронной форме);

- формы контроля за исполнением настоящего административного регламента;

-досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также его должностных лиц.
1.2. Круг заявителей.


Заявителями о предоставлении услуги являются:

- родители или законные представители детей и подростков в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 17 лет включительно, проживающие на территории городского округа город Михайловка Волгоградской области;

- организации, зарегистрированные в городском округе город Михайловка Волгоградской области и закупившие или предоставившие путевки для оздоровления детей граждан, работающих в этих организациях и проживающих в городском округе город Михайловка Волгоградской области.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении  услуги.
         1.3.1. Информирование получателей услуги осуществляется путем:

- устного консультирования;

- письменных разъяснений;

- средств телефонной связи;

- средств почтовой связи;

         - размещения информационных материалов на сайте городского округа город Михайловка Волгоградской области (http://mihadm.com/);
         - использования федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (www.gosuslugi.ru), официального портала Губернатора и Администрации  Волгоградской области (раздел "Государственные услуги") (www.volganet.ru);      

           Информация  об организациях, участвующих в предоставлении услуги, представлена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.    
1.3.2. В информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещаются следующие информационные материалы:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих правила, регулирующие деятельность по предоставлению  услуги;

- текст настоящего административного регламента;

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;

- порядок информирования о ходе предоставления услуги;

- порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых уполномоченным органом и организациями, принимающими участие в предоставлении  услуги,   в ходе предоставления услуги.

1.3.3.На стенде уполномоченного органа и   организаций, принимающих участие  в предоставлении услуги,  размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих правила, регулирующие деятельность по предоставлению услуги;

- текст настоящего административного регламента;

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;

- порядок информирования о ходе предоставления услуги;

- порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых уполномоченным органом и организациями, принимающими участие в предоставлении  услуги,   в ходе предоставления услуги.

1.3.4   Информация о ходе предоставления услуги доводится до заявителей  при личном контакте, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты.      
2. Стандарт предоставления услуги

2.1. Наименование услуги 
«Организация отдыха и оздоровления детей, проживающих в городском округе город Михайловка Волгоградской области» .
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего услугу.

2.2.1. Исполнителем муниципальной услуги является администрация городского округа город Михайловка Волгоградской области Волгоградской области  (далее -Администрация). 
Организация работы по предоставлению услуги осуществляется отделом по спорту и молодежной политике администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области (далее – Отдел). 
           Уполномоченным органом  по приему заявок, заявлений и необходимых документов для формирования    списков     на    получение путевок и выплату компенсаций части стоимости путевок является автономное учреждение городского округа город Михайловка Волгоградской области Волгоградской области  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных  услуг»   (далее – АУ «МФЦ» или уполномоченный орган).       
2.2.2. В предоставлении услуги принимает участие муниципальное  казенное учреждение «Центр финансово-бухгалтерского обслуживания городского округа город  Михайловка» (далее - МКУ «ЦФБО»). 
2.3. Описание результата предоставления услуги.

Конечным результатом предоставления услуги является: 
- предоставление путевок для организации отдыха и оздоровления детей с полной или частичной оплатой их стоимости за счет средств областного бюджета и бюджета городского округа город Михайловка Волгоградской области;
- предоставление путевок для организации отдыха и оздоровления детей с частичной оплатой их стоимости за счет средств областного бюджета;

- выплата гражданам компенсации части стоимости приобретенных путевок в летние лагеря отдыха и оздоровления детей, расположенные на территории Российской Федерации;

- предоставление компенсации организациям, зарегистрированным в Волгоградской области и имеющим на балансе летние лагеря отдыха и оздоровления детей и выделившим путевки для оздоровления детей граждан, работающих в данных организациях;

- предоставление компенсации организациям, зарегистрированным в Волгоградской области и закупившим путевки для оздоровления детей граждан, работающих в этих организациях;

- предоставление путевок в санаторные оздоровительные лагеря детям, имеющим показания для лечения в санаторных оздоровительных лагерях, с полной оплатой их стоимости за счет средств областного бюджета;

- отказ в предоставлении услуги.
2.4. Срок предоставления услуги.
2.4.1. Услуга предоставляется в течение 1 года с момента представления в АУ «МФЦ» заявки и документов, указанных в пункте 2.6.  настоящего регламента. Максимальный срок предоставления услуги- 1 год.   
 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги.

Предоставление услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", №7, 21.01.2009г.);
- Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации ("Российская газета",  № 95, 05.05.2006г.);

- Федеральным законом от 24.07.1998г. № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" ("Российская газета",  № 147,  05.08.1998г.);

- Федеральным законом от 24.06.1999г. № 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних" ("Российская газета", № 121,  30.06.1999г.);
- Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ», 02.08.2010г., № 31, ст. 4179; «Российская газета», № 168, 30.07.2010г.);
- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202,  08.10.2003г.);

- приказом Министерства образования Российской Федерации от 13.07.2001г.      № 2688 "Об утверждении Порядка проведения смен профильных лагерей, лагерей с дневным пребыванием, лагерей труда и отдыха" ("Официальные документы в образовании", № 25, 2001 г.);

- Законом Волгоградской области от 15.07.2010г. № 2079-ОД "Об организации отдыха и оздоровления детей в Волгоградской области" ("Волгоградская правда", №131,  21.07.2010г.); 

- постановлением Правительства Волгоградской области от 26.02.2013г. № 81-п "О порядке предоставления и расходования субсидий из областного бюджета бюджетам муниципальных районов и городских округов Волгоградской области на обеспечение полномочий органов местного самоуправления Волгоградской области по организации отдыха детей в каникулярное время" ("Волгоградская правда", № 77,  29.04.2015г.);

- постановлением администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области от 02.06.2015г. № 1574 "Об утверждении Порядка организации отдыха и оздоровления детей, проживающих в городском округе город Михайловка и Порядка учета и расходования средств субсидии из областного бюджета бюджетам муниципальных районов и городских округов Волгоградской области на обеспечение полномочий органов местного самоуправления Волгоградской области по организации отдыха детей в каникулярное время" ("Панорама новостей. Городской округ город Михайловка", № 23,  11.06.2015г.).
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем.

 2.6.1. а) Для выплаты гражданам компенсации части стоимости приобретенных путевок в летние лагеря отдыха и оздоровления детей, расположенные на территории Российской Федерации в АУ "МФЦ" предоставляются следующие документы:

- заявка;

- заявление о выплате компенсации за приобретенную путевку с указанием реквизитов банка, номера лицевого счета, на который будут перечислены денежные средства. Заявление заполняется после отдыха ребенка;

- копия паспорта заявителя (2-3 страницы, "Прописка" (с 5 страницы), "Дети" (16-17 страницы);

- копия свидетельства о рождении или паспорта (с пропиской)  ребенка;

- копия документа, подтверждающего оплату путевки родителем (законным представителем);

- копия обратного (отрывного) талона путевки в летний лагерь. Обратный талон должен быть заверен печатью летнего лагеря и содержать следующие данные: фамилию, имя, отчество ребенка, срок пребывания в летнем лагере, стоимость путевки.           
   б) Для предоставления  организациям компенсации за путевки в летние лагеря отдыха и оздоровления детей в АУ "МФЦ" предоставляются следующие документы:
организации,    закупившие     путевки   для   отдыха  и  оздоровления детей граждан, работающих в этих организациях:                                                                                                                                                         

- заявка;                                                                               

- заявление на выплату компенсации (заявление заполняется после отдыха детей);
                  

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее чем за 2 месяца до даты подачи документов;                                                                                              

- копия    платежного   поручения,  подтверждающего   оплату   организацией    путевок,   с отметкой банка или иной кредитной организации об их исполнении;                                                    

 - копия договоров на приобретение путевок;


- списки   детей,   для   которых   были   приобретены   путевки   в   детский     оздоровительный лагерь, по форме, утвержденной Комитетом молодёжной политики Волгоградской области (далее- Комитет молодёжной политики) (предоставляется  также в электронном виде в формате Excel 2003- 2007);

         - копии отрывных талонов к путевкам;

         - расчет  по  форме  РСВ-1  ПФР, утвержденной Постановлением Правления Пенсионного фонда РФ от 16.01.2014г. № 2п "Об утверждении формы расчёта по начисленным и уплаченным страховым взносам  на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд РФ и на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическими лицами и порядок её заполнения", за квартал предшествующий подаче   документов, с отметкой о принятии данной формы отделением Пенсионного фонда Российской Федерации.                                         

            Организации, предоставившие    путевки    в    летние лагеря отдыха и оздоровления детей, состоящие на балансе или принадлежащие этим организациям: 
- заявка;

- заявление на выплату компенсации (заполняется после отдыха детей); 
                       -документ,    подтверждающий    наличие   у    организации    недвижимого имущества, используемого  в  целях  обеспечения отдыха и оздоровления детей, на праве собственности, аренды, безвозмездного пользования;

           - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее чем за 2 месяца до даты подачи документов;


- список детей работников данных организаций, для которых были выданы путевки в летний лагерь отдыха и оздоровления, по форме, утвержденной Комитетом молодёжной политики (предоставляется  также в электронном виде в формате Excel 2003- 2007);
          - копии отрывных талонов к путевкам;

          - расчет     по    форме    РСВ-1     ПФР,   утвержденной Постановлением Правления Пенсионного фонда РФ от 16.01.2014г. № 2п "Об утверждении формы расчёта по начисленным и уплаченным страховым взносам  на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд РФ и на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическими лицами и порядок её заполнения", за квартал предшествующий подаче   документов, с отметкой о принятии данной формы отделением Пенсионного фонда Российской Федерации.            

           в) Для получения путевок в летние лагеря отдыха и оздоровления детей, расположенные на территории Волгоградской области, с полной оплатой их стоимости за счет средств областного бюджета и бюджета городского округа город Михайловка Волгоградской области родители (законные представители) детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 17 лет на дату заезда , относящиеся к следующим категориям:
  - из неполных и многодетных семей, среднедушевой доход которых не превышает величину прожиточного минимума, установленного в Волгоградской области;

  - у которых один из родителей, проходивший военную службу, службу в органах внутренних дел, системе МЧС России, погиб (пропал без вести) или стал инвалидом при исполнении служебных обязанностей;

  - из семей ветеранов боевых действий,
предоставляют в АУ "МФЦ" следующие документы:
           - заявку на предоставление путевок в летний лагерь отдыха и оздоровление детей;                           

           - заявление на предоставление путевки ( заполняется за 1-3 дня до отъезда); 

 - копию паспорта родителя- заявителя (2-3 страницы, "Прописка" (с 5 страницы), "Дети" (16-17 страницы);

 - копию свидетельства о рождении или паспорта (с пропиской)  ребенка;

- документы, подтверждающие принадлежность к вышеперечисленным категориям семей, родство (если нужно).          
г) Родители (законные представители) для получения путевок детям в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 15 лет включительно на дату заезда, имеющим показания для лечения в круглогодичных санаторных оздоровительных лагерях, предоставляют в АУ "МФЦ" следующие документы:
- заявку на предоставление путевки;
- заявление на предоставлении санаторной путевки (заполняется за 1-3 дня до отъезда);

- копию паспорта родителя- заявителя (2-3 страницы, "Прописка" (с 5 страницы), "Дети" (16-17 страницы);

- копию свидетельства о рождении или паспорта (с пропиской)  ребенка;

- медицинскую справку, выданную детским лечебно-профилактическим учреждением, о рекомендуемом лечении и сезонных периодах оздоровления по форме N 070/у-04. 
2.6.2. При предоставлении копий документов заявитель одновременно обязан представить специалисту АУ "МФЦ" оригиналы этих документов, за исключением случаев представления нотариально заверенных копий документов.   
2.6.3. Требовать от заявителей документы и информацию, не предусмотренные настоящим  регламентом, не допускается.

2.6.4. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в произвольном формате в печатной или рукописной форме.

 2.7.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа (приостановления)  в приеме документов, необходимых для предоставления услуги (предоставление услуги).
 2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов на предоставление услуги является:

- отсутствие у гражданина права на предоставление услуги;

- несоответствие ребенка по возрасту;

- непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных настоящим регламентом;
- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.
 2.7.2 Решением об отказе в предоставлении услуги является отсутствие путевок в летние лагеря отдыха и оздоровления детей, круглогодичные санаторные оздоровительные лагеря, отсутствие квот на выплату компенсации части стоимости приобретенных путевок для граждан и организаций.

2.8. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления услуги, отсутствуют.

 2.9. Взимание платы за предоставление услуги.
Услуга предоставляется бесплатно.
 2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки и заявления о предоставлении услуги  и при получении результата предоставления услуги составляет не более 15 минут.

  2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя на предоставление услуги.
 Регистрация заявки на предоставление услуги осуществляется в день обращения заявителя.

Днем обращения за предоставлением услуги считается день приема заявки и документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента специалистом АУ «МФЦ».

Дата приема заявки фиксируется в журнале регистрации.


Заявки и документы, поступившие от заявителя в АУ «МФЦ», регистрируются в течение 1 (одного) рабочего дня с даты их поступления. 

 2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется  услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги.

  2.12.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга.

  Помещения АУ «МФЦ» должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03" и быть оборудованы средствами пожаротушения.

  Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

   Вход в помещения АУ «МФЦ» оборудуется пандусом, расширенным переходом, позволяющим обеспечить беспрепятственный вход инвалидов (инвалидов-колясочников).
   Вход в АУ «МФЦ» оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.

   Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании структурного уполномоченного органа.

2.12.2. Требования к местам ожидания.

  Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов АУ «МФЦ».

 Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.

  2.12.3. Требования к местам приема заявителей.

  Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

  Каждое рабочее место специалистов АУ «МФЦ» должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.

   При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов АУ «МФЦ» из помещения при необходимости.

  Места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.
  2.12.4 Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) объектов и предоставляемой в них услуге: 

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

   - сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

 - надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

  - дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

   - допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;
   - оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

 В случаях, когда действующие объекты невозможно полностью приспособить для нужд инвалидов, собственниками этих объектов должны осуществляться по согласованию с общественными объединениями инвалидов меры, обеспечивающие удовлетворение минимальных потребностей инвалидов.

    2.13. Показатели доступности и качества услуги.

    2.13.1. Показателями доступности услуги являются:

            - предоставление информации об оказании услуги посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru), официального портала Губернатора и Администрации Волгоградской области (раздел «Государственные услуги») (www.volganet.ru), а также официального сайта городского округа город Михайловка Волгоградской области (http://mihadm.com/);
- транспортная доступность к местам предоставления услуги;
- обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется услуга.

   2.13.2. Показателями оценки качества предоставления услуги являются:

 - количество взаимодействий заявителя при получении услуги со специалистами АУ «МФЦ» и Отдела - не более 2 раз;

  - соблюдение срока предоставления услуги;

  - отсутствие жалоб заявителей на отсутствие необходимой информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет или на информационных стендах АУ «МФЦ» и Отдела;

   - отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц АУ «МФЦ» и Отдела. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения
 Исполнение услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- консультирование граждан и представителей организаций по вопросам предоставления путевок в летние лагеря отдыха и оздоровления детей, круглогодичные санаторные оздоровительные лагеря, по предоставлению компенсации части стоимости путевок; предоставление перечня необходимых документов для предоставления  услуги;
- прием и регистрация заявки и документов, необходимых для предоставления услуги (форма заполнения заявок приведена в приложениях №№ 3-7 к настоящему регламенту);  
- проверка предоставленных документов на их соответствие установленному перечню;
- проверка сведений, содержащихся в предоставленных документах;

- формирование списков детей заявителей (заявителей) на получение услуги или отказ в предоставлении услуги;

- уведомление заявителя о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги;
- оформление заявления и выдача путевки заявителю; 

- выплата компенсации гражданам части стоимости путевки в летний лагерь отдыха и оздоровления детей путем перечисления средств на расчетный счет заявителя;
- предоставление компенсации организациям части стоимости путевок для оздоровления детей граждан, работающих в данных организациях.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении услуги  приведена в приложении  № 2 к административному регламенту.
3.1. Консультирование граждан и представителей организаций по вопросам предоставления путевок в летние лагеря отдыха и оздоровления детей, круглогодичные санаторные оздоровительные лагеря, по предоставлению компенсации части стоимости путевок; предоставление перечня необходимых документов для предоставления  услуги.

         3.1.1. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры, является личное обращение заявителя в АУ «МФЦ». Специалист АУ «МФЦ» консультирует заявителя и предоставляет перечень необходимых документов для получения услуги. 
3.2. Прием и регистрация заявки и документов, необходимых для предоставления услуги. 

3.2.1. Заявки на предоставление услуги принимаются в АУ "МФЦ" до 1 апреля текущего года.

Заявки, поступившие после 1 апреля текущего года, вносятся в резервные списки.
Форма заявок размещена в приложениях №№ 3- 7 к настоящему регламенту.

3.2.2. Специалист АУ «МФЦ», ответственный за прием документов, проверяет наличие (отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в подпункте 2.7.1. настоящего административного регламента.

 3.2.3. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, указанных в подпункте 2.7.1. настоящего административного регламента, заявитель оформляет заявку и  предоставляет документы, указанные в пункте 2.6. настоящего регламента. 
3.2.4. В случае несоответствия установленным требованиям содержания или оформления представленных заявителем документов, а также отсутствия необходимых документов,  специалист АУ «МФЦ» сообщает заявителю о необходимости предоставить недостающие, исправленные или оформленные надлежащим образом документы.

3.2.5. Информация о необходимости представить недостающие, исправленные или оформленные надлежащим образом документы сообщается заявителю устно.
         3.2.6. При   несогласии   заявителя   предоставить    недостающие,   исправленные   или   оформленные   надлежащим   образом   документы,   либо невозможности    их     предоставления,      специалист АУ «МФЦ»  устно отказывает в приеме документов.           
3.2.7. Специалист АУ «МФЦ» в отношении каждого заявителя формирует пакет документов, куда подшиваются документы, необходимые для принятия решения о предоставлении услуги. 

           При приеме документов, прилагаемых к заявке, специалист АУ «МФЦ» сверяет оригиналы документов и копии, ставит отметку «копия верна», дату, роспись, указывает свою фамилию, имя, отчество и должность. 
3.2.8. Заявка с приложением пакета документов регистрируется в день обращения заявителя.
3.2.7. Пакеты документов на каждого заявителя в течение 1 дня доставляются курьером АУ "МФЦ" в Отдел. 
3.3.  Проверка предоставленных документов на их соответствие установленному перечню.

3.3.1. Проверку предоставленных документов на их соответствие установленному перечню осуществляет специалист Отдела, ответственный за предоставление услуги.

3.3.2.  Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

3.4. Проверка сведений, содержащихся в предоставленных документах.

3.4.1. Проверку сведений, содержащихся в предоставленных документах, осуществляет специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

3.4.2. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.
 3.5. Формирование списков детей заявителей (заявителей) на получение услуги или отказ в предоставлении услуги.

3.5.1. Основанием для начала данной административной процедуры является наличие зарегистрированной заявки и документов, необходимых для предоставления услуги.
 3.5.2. По результатам рассмотрения документов и сведений, содержащихся в них,  специалист  Отдела, ответственный за предоставление услуги, определяет наличие у заявителя права или его отсутствие на предоставление услуги.

 3.5.3. Специалист Отдела, ответственный за предоставление услуги,  в пределах   средств бюджета городского округа город Михайловка Волгоградской области и субсидии, выделенной из областного бюджета на организацию отдыха детей в каникулярное время, в соответствии с очередностью поступления заявок формирует списки детей для получения путевок; родителей и организаций, имеющих право на получение компенсации части стоимости путевок в текущем году. 
3.5.4. Основания для отказа в предоставлении услуги указаны в подпункте 2.7.2. настоящего регламента.        
          3.5.5. Решение о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги принимается специалистом Отдела, ответственным за предоставление услуги, в  
течение 10 дней со дня обращения заявителя.

          Днем обращения заявителя считается день приема специалистом АУ «МФЦ» заявки со всеми необходимыми документами. Дата приема заявления фиксируется в специальном журнале регистрации заявок.

          3.5.6. Списки на предоставление услуги подписывает  глава администрации городского округа. 
 3.6. Уведомление заявителя о предоставлении услуги или в отказе на предоставление услуги. 
3.6.1. Основанием   для   начала  данной   административной   процедуры является  решение  о  включении ребенка заявителя (заявителя) в список на предоставление услуги или отказе на предоставление услуги. 
3.6.2. Специалист Отдела, ответственный за предоставление услуги, за 10 дней до начала смены в летнем оздоровительном лагере или круглогодичном санаторном оздоровительном лагере в устной форме доводит до сведения заявителя о  включение в список на предоставление услуги.  
          3.6.3. Специалист Отдела, ответственный за предоставление услуги, в течение 5 дней со дня вынесения соответствующего решения  в письменной форме уведомляет  заявителя об  отказе в предоставлении услуги. Отказ от предоставления услуги подписывает начальник Отдела. 
3.7. Оформление заявления и выдача путевки заявителю. 
3.7.1. Основанием   для   начала  данной   административной   процедуры является  наличие пакета документов на каждого заявителя, в соответствии со списком на предоставление услуги, подписанного  главой администрации городского округа.

3.7.2. Специалист Отдела, ответственный за предоставление услуги, принимает заявление, оформляет путевку и выдает ее заявителю за 1-3 дня до даты заезда ребенка в санаторный оздоровительный лагерь круглогодичного действия или в летний лагерь отдыха и оздоровления детей. 

Форма заявлений размещена в приложениях №№ 8- 12 к настоящему регламенту.
3.7.3. Специалист Отдела, ответственный за предоставление услуги, оформляет ведомость, где получатель путевки, ставит роспись и дату получения путевки.   
3.8. Выплата компенсации гражданам части стоимости путевки в летний лагерь отдыха и оздоровления детей путем перечисления средств на расчетный счет заявителя.
3.8.1. Основанием   для   начала  данной   административной   процедуры является  наличие заявки на каждого заявителя. 
         3.8.2. Для получения компенсации части стоимости путевки родитель (законный представитель) не позднее 5 сентября текущего года представляет в АУ «МФЦ»   заявление на выплату компенсации части стоимости путевки (форма заявления указана в приложении № 10 настоящего регламента) и документы, необходимые  для выплаты  компенсации части стоимости путевки, указанные в пункте 2.6. настоящего регламента.

        При приеме документов, прилагаемых к заявлению специалист АУ «МФЦ» сверяет оригиналы документов и копии, ставит отметку «копия верна», дату, роспись, указывает свою фамилию, имя, отчество и должность. 
Пакеты документов на каждого заявителя в течение 1 дня доставляются курьером АУ "МФЦ" в Отдел.

          3.8.3.  Специалист Отдела, ответственный за предоставление услуги,  до 10 сентября текущего года  направляет следующие документы в МКУ "ЦФБО":

          - список детей заявителей на предоставление услуги, подписанный главой администрации городского округа;

          -  реестр заявителей на предоставление услуги, подписанный начальником Отдела;

          - пакеты документов на каждого заявителя, указанные в пункте 2.6. настоящего регламента. 
  3.8.4. Специалист МКУ "ЦФБО", ответственный за предоставление услуги, на основании документов осуществляет начисления и выплату компенсации части стоимости путевки путем перечисления денежных средств в безналичной форме на расчетный банковский счет заявителя, указанный в заявлении. 
Выплата компенсации части стоимости путевок производится до 25 декабря текущего года.
 3.9. Предоставление компенсации организациям части стоимости путевок для оздоровления детей граждан, работающих в данных организациях.

 3.9.1. Основанием   для   начала  данной   административной   процедуры является  наличие заявки, подписанной руководителем организации. 
          3.9.2. Для предоставления компенсации организации части стоимости путевок, её представитель не позднее 5 сентября текущего года предоставляет в АУ «МФЦ»   заявление на выплату компенсации части стоимости путевки (форма заявления указана в приложении № 11 настоящего регламента) и документы, необходимые  для выплаты  компенсации части стоимости путевки, указанные в пункте 2.6. настоящего регламента.

           При приеме документов, прилагаемых к заявлению специалист АУ «МФЦ» сверяет оригиналы документов и копии, ставит отметку «копия верна», дату, роспись, указывает свою фамилию, имя, отчество и должность. 
 Пакеты документов на каждую организацию в течение 1 дня доставляются курьером АУ "МФЦ" в Отдел.

 3.9.3.  Специалист Отдела, ответственный за предоставление услуги, проверяет документы, составляет списки и реестры организаций на получение услуги, подписывает их главой администрации городского округа и в течение 10 дней предоставляет все документы, указанные в пункте 2.6. настоящего регламента в МКУ "ЦФБО".  
  3.9.4. Специалист МКУ "ЦФБО", ответственный за предоставление услуги, начисляет компенсацию части стоимости приобретенных организацией путевок для отдыха и оздоровления детей, чьи родители (законные представители) работают в  данных организациях и  в безналичной форме перечисляет денежные средства путем их зачисления на расчетный банковский счет организации, указанный в заявлении.               

Выплата компенсации части стоимости путевок производится до 25 декабря текущего года.
4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1.Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления услуги за соблюдением и исполнением должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги (далее именуется - текущий контроль), осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию предоставления государственной услуги.
4.1.2. Периодичность осуществления  текущего контроля    устанавливается не  чаще  1 раза в  3 года.

4.1.3. В ходе проверок должностные лица, уполномоченные для проведения проверки, изучают следующие вопросы:

- деятельность уполномоченных должностных лиц при проведении ими мероприятий, связанных с осуществлением административных процедур, установленных настоящим административным регламентом;

- соблюдение установленных порядка и сроков рассмотрения заявлений; полнота и правильность заполнения журналов;

- работа уполномоченных должностных лиц при проведении ими мероприятий, связанных с осуществлением административных процедур, установленных настоящим административным регламентом;

- соблюдение порядка регистрации и сроков прохождения материалов по административным процедурам, установленных настоящим административным регламентом;

-  состояние работы с жалобами и заявлениями по административным процедурам, установленным настоящим административным регламентом.

4.1.4. Администрация  рассматривает результаты проверки и поручает принять меры, направленные на устранение выявленных в результате контрольных мероприятий недостатков и нарушений.

4.2. Ответственность должностных лиц уполномоченного органа и организаций,  принимающих участие в  предоставлении услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления услуги.
4.2.1. Ответственность должностных лиц уполномоченного органа  и организаций,  принимающих участие в  предоставлении услуги,  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляются в их должностных регламентах.
Должностные  лица уполномоченного органа и организаций,  принимающих участие в  предоставлении  услуги, ответственные за предоставление услуги, несут  персональную ответственность за предоставление услуги в соответствии с требованиями настоящего административного регламента, законодательством Российской Федерации.

Должностные лица АУ «МФЦ» и Отдела, ответственные за регистрацию документации, несет персональную ответственность за регистрацию документов для предоставления услуги в соответствии с требованиями настоящего административного регламента, законодательством Российской Федерации.

4.2.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения прав заявителей  Администрация  осуществляет привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.3.1. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением услуги может быть осуществлен путем запроса соответствующей информации при условии, что она не является конфиденциальной.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) уполномоченного органа
и организаций,  принимающих участие в  предоставлении услуги
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления услуги должностными лицами уполномоченного органа и организаций,  принимающих участие в  предоставлении услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) уполномоченного органа и  организаций,  принимающих участие в  предоставлении услуги, и их должностных лиц.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушения срока предоставления услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами для предоставления услуги;

- отказа в приеме у заявителя  документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги;

- отказа в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

- затребования с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- отказа уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо приостановления ее рассмотрения:

- отсутствие в жалобе фамилии заявителя, направившего жалобу, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- получение жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, оказывающих   услугу,   а также членов их  семьи;

- невозможность прочтения текста жалобы, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.4. Заявитель вправе подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий услугу.  
5.5. Жалоба может быть направлена по почте,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта уполномоченного органа, единого портала государственных и муниципальных услуг, регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 5.6. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.8. Жалоба должна содержать:

- наименование уполномоченного органа, предоставляющего услугу, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об  обжалуемых  решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, предоставляющего услугу, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, предоставляющего услугу, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего услугу.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.9. Заявители имеют право обратиться в уполномоченный орган за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган, предоставляющий услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных уполномоченным органом, предоставляющим услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления уполномоченный орган направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия или бездействие должностных лиц уполномоченных органов, предоставляющих услугу, в судебном порядке.

	Приложение №1 
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей, проживающих в городском округе город Михайловка Волгоградской области» 



Информация  об организациях, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей, проживающих в городском округе город Михайловка Волгоградской области» 
	№
	Наименование учреждения
	Адрес
	График работы 

	1
	Администрация  городского округа город Михайловка Волгоградской области
	 403342, Волгоградская обл., г.Михайловка,

ул. Обороны , 42 А
8(84463)2-54-60
mihadm.com.
	Понедельник-пятница

с 8.00 до 17.00

перерыв с 13.00 до 14.00

выходные дни 

суббота-воскресенье

	2
	Отдел по спорту и молодежной политике администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области
	403342, Волгоградская обл., г.Михайловка,

ул. 2-я Краснознаменская, 18-а
8(84463)2-35-43

mihodm@yandex.ru

	Понедельник-пятница

с 8.00 до 17.00

перерыв с 13.00 до 14.00

выходные дни 

суббота-воскресенье

	3
	Автономное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг"
	403343, Волгоградская обл.,

г. Михайловка,

ул. Магистральная, 1

8(84463)2-30-99

mfc-mihailovka@mail.ru.
	 Понедельник, вторник, четверг, пятница с 9.00 до 19, 

среда  с 9.00 до 20.00

суббота с 9.00 до 16.00

без перерыва 

выходной день- воскресенье

	4
	Муниципальное казенное учреждение "Центр финансово-бухгалтерского обслуживания городского округа город Михайловка" 
	403342, Волгоградская обл., 

г. Михайловка,

 ул. Обороны, 42 А

8(84463)2-25-77
	Понедельник-пятница

с 8.00 до 17.00

перерыв с 13.00 до 14.00

выходные дни 

суббота-воскресенье 


                                                                                  Приложение №2 

                                                                            к административному регламенту по                                            

                                                                            предоставлению муниципальной услуги 

                                                                            "Организация отдыха и оздоровления

                                                                            детей, проживающих в городском округе 

                                                                            город Михайловка Волгоградской области"

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги"Организация отдыха 

и оздоровления детей, проживающих в городском округе город 

Михайловка Волгоградской области"
	Консультирование граждан и представителей организаций; 

предоставление перечня необходимых документов


[image: image1.jpg]
	Прием заявок и приложенных к ним документов

	


	Проверка предоставленных документов

	


	Формирование списков на получение услуги:
-для выплаты компенсации за приобретенные путевки     

  гражданам;

- для предоставления компенсации за приобретенные 
   путевки организациям;                                                                                                        - для приобретения путевок в санаторные  

   оздоровительные  лагеря круглогодичного действия;                                             

- для приобретения путевок в летние лагеря отдыха и  

   оздоровления детей, расположенные на территории 
   Волгоградской области, для категорий  семей,  

   указанных в пункте 2.6.  настоящего регламента  

- для приобретения путевок в летние лагеря отдыха и  

   оздоровления детей, расположенные на территории 
   Волгоградской области с частичной оплатой

   их стоимости за счет средств областного бюджета
	
	
	     Отказ

	
	
	

	
	
	

	

	Уведомление заявителя

	


	
	
	

	Предоставление услуги
	
	Отказ в предоставлении услуги



	Выделение путевки,

Выплата компенсации


                                                                                   Приложение № 3 

                                                                            к административному регламенту по                                            

                                                                            предоставлению муниципальной услуги 

                                                                             "Организация отдыха и оздоровления

                                                                             детей, проживающих в городском округе 

                                                                            город Михайловка Волгоградской области"

                                                                             В отдел по спорту и молодежной политике               

                                                                             администрации городского округа город           

                                                                             Михайловка Волгоградской области

                                                                                   (наименование уполномоченного органа)

                                                                             от ________________________________ ,
                                                                                           (фамилия, имя, отчество)                                                             
                                                                             зарегистрированного(ой) по адресу:                                                                                                       

                                                                              ___________________________________
                                                                             проживающего(ей) по адресу:                                                                                                     

                                                                             ____________________________________
                                                                             паспорт  ____________________________                                                                                                                          

                                                                             выдан _______________________________                                                                                 
                                                                             контактный телефон: __________________
                                                                ЗАЯВКА

                 на  предоставлении  путевки  в  санаторный  оздоровительный лагерь

                   Прошу  предоставить   путевку  в санаторный   оздоровительный   лагерь

круглогодичного действия Волгоградской области, иных субъектов Российской 

                                                         (нужное подчеркнуть)

Федерации  (указать каких)  ___________________________________________________ 
для моего ребенка _________________________________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

в _____________________ 201___ года с заболеванием __________________________
(рекомендуемый сезон оздоровления)                                                    (наименование  заболевания)
          Я проинформирован(а) о мере ответственности за предоставление  заведомо недостоверных сведений.

          Я проинформирован(а) о том,  что проезд до санаторного оздоровительного лагеря и  обратно, в том  числе питание  ребенка в пути, осуществляется  за счет средств Заявителя.

           Согласно Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ "О персональных данных", я даю согласие на получение уполномоченным органом данных, необходимых для  проверки  предоставленных  мною  сведений  и восполнения отсутствующей информации,   от    соответствующих    федеральных,    областных    органов государственной  власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм  собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных и персональных данных моего ребенка). 
            К заявке прилагаю:

    1. Копию паспорта.

    2. Копию свидетельства о рождении (паспорта) ребенка.

    3. Медицинскую  справку,   выданную  детским   лечебно-профилактическим

учреждением, о  рекомендуемом  лечении и  сезонных периодах оздоровления по

форме N 070/у-04.

"___" _____________ 201_ г.     ___________         _______________________

                                                         (подпись)                        (расшифровка подписи)
                                                                            Приложение № 4 

                                                                            к административному регламенту по                                            

                                                                            предоставлению муниципальной услуги 

                                                                            "Организация отдыха и оздоровления

                                                                            детей, проживающих в городском округе 

                                                                            город Михайловка Волгоградской области"

     В отдел по спорту и молодежной политике 

                                                                           администрации  городского округа город
                                                                           Михайловка Волгоградской области      

      от  ________________________________ ,




(фамилия, имя, отчество)

                                                                           зарегистрированного(ой) по адресу:______

                                                                            ____________________________________                        

                                                                            проживающего(ей) по адресу:___________

                                                                            _____________________________________

           паспорт______________________________           выдан________________________________
       контактный телефон:  __________________
       место работы__________________________
       должность____________________________

                                                                            категория семьи_______________________

                                                                   ЗАЯВКА 

на предоставление путевки в летний лагерь отдыха и оздоровления детей 

Прошу предоставить путевку в летний лагерь отдыха и оздоровления детей, расположенный на территории Волгоградской области, с полной оплатой ее стоимости за счет средств областного и местного  бюджетов для моего ребенка __________________________________________________   в  ___________ 201__ года.

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)                                   (месяц оздоровления)         

          Я проинформирован(а) о мере ответственности за предоставление  заведомо недостоверных сведений.

           Согласно Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ "О персональных данных", я даю согласие на получение уполномоченным органом данных, необходимых

для  проверки  предоставленных  мною  сведений  и восполнения отсутствующей информации,   от    соответствующих    федеральных,    областных    органов

государственной  власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм  собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных и персональных данных моего ребенка.

    К заявке прилагаю:

    1. Копию паспорта.

    2. Копию свидетельства о рождении (паспорта) ребенка.

    3. 
    4.

    5.

    6.

    7.
"___" _____________ 201_ г.     ___________         _______________________

                                                         (подпись)                        (расшифровка подписи)

                                                                           Приложение № 5 

                                                                           к административному регламенту по                                            

                                                                           предоставлению муниципальной услуги 

                                                                           "Организация отдыха и оздоровления

                                                                           детей, проживающих в городском округе 

                                                                            город Михайловка Волгоградской области"

                                                                          В отдел по спорту и молодежной политике     

                                                                          администрации городского округа город 
                                                                          Михайловка Волгоградской области
                                                                          (наименование уполномоченного органа)

                                                                          от __________________________________ ,
                                                                                         (фамилия, имя, отчество)
                                                                          зарегистрированного(ой) по адресу:                 

                                                                          ______________________________________
                                                                          проживающего(ей) по адресу:                               

                                                                          ______________________________________
                                                                          паспорт _______________________________                               

                                                                          выдан ________________________________
                                                                          контактный телефон____________________
                                                                   ЗАЯВКА

                      на выплату компенсации родителям (законным представителям)
              Прошу компенсировать часть стоимости путевки моему ребенку ___________
___________________________________________________________________________
                                            (фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)

в летний лагерь отдыха и оздоровления детей  __________________________________ ,                                                                 
                                                                                 (наименование лагеря, место его нахождения)

расположенный на территории Российской Федерации.
             Я проинформирован(а) о мере ответственности за предоставление  заведомо недостоверных сведений.

             Согласно Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ "О персональных данных", я даю согласие на получение уполномоченным органом данных, необходимых

для  проверки  предоставленных  мною  сведений  и восполнения отсутствующей информации,   от    соответствующих    федеральных,    областных    органов

государственной  власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм  собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных и персональных данных моего ребенка.
             Обязуюсь предоставить все необходимые документы для безналичного перечисления на мой расчетный счет компенсации части стоимости путевки.
"___" ______________ 201__ г.                      ____________     ______________________

                                                                                (подпись)                      (расшифровка подписи)

                                                                                  Приложение № 6 

                                                                           к административному регламенту по                                            

                                                                           предоставлению муниципальной услуги 

                                                                           "Организация отдыха и оздоровления

                                                                            детей, проживающих в городском округе 

                                                                            город Михайловка Волгоградской области"

                                                                         В отдел по спорту и молодежной политике                  

                                                                         администрации городского округа город 
                                                                         Михайловка Волгоградской области 
                                                                              (наименование уполномоченного органа)        

                                                                         от __________________________________  ,                       

                                                                                     (наименование организации)                                                                           
                                                                         ИНН_________________________________
                                                                         КПП_________________________________

                                                                         контактное лицо (Ф.И.О., должность, телефон)                                                                   

                                                                          _____________________________________
                                                              З А Я В К А 

на выплату компенсации организации, зарегистрированной в Волгоградской области и закупившей (выделившей) путевки для оздоровления
детей граждан, работающих в организации

Организация  _________________________________________________ 

                                                       (наименование организации)

Банковские реквизиты: ОГРН _______________________    от ________________

р/счет _______________________________ к/счет ________________________________
просит предоставить за счет средств бюджета Волгоградской области средства на частичную компенсацию стоимости:   _________________________________ путевок в 
                                                                   ( количество цифрами и прописью)

  летние лагеря отдыха и оздоровления детей, для детей работников организации.

При извещении организации о наличии средств на частичную компенсацию путевок в летние лагеря отдыха и оздоровления детей обязуемся представить все требуемые документы.

Организация проинформирована о мере ответственности за предоставление заведомо недостоверных сведений. 

Сообщаю, что согласно Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ "О персональных данных", получено согласие работников на обработку и использование их персональных данных и персональных данных их детей.

____________________            ___________                       _____________________
(руководитель)                                        (подпись)               
                     (расшифровка подписи)

                МП

"___" ______________ 201__ г.                      

                                                                                   Приложение № 7 

                                                                            к административному регламенту по                                            

                                                                            предоставлению муниципальной услуги 

                                                                            "Организация отдыха и оздоровления

                                                                            детей, проживающих в городском округе 

                                                                            город Михайловка Волгоградской области"

                                                                             В отдел по спорту и молодежной политике               

                                                                             администрации городского округа город           

                                                                             Михайловка Волгоградской области

                                                                                  (наименование уполномоченного органа)

                                                                              от  _______________________________ ,
                                                                                                                       (фамилия, имя, отчество)

                                                                              зарегистрированного(ой) по адресу: 
                                                                               __________________________________
                                                                               проживающего(ей) по адресу: ________
                                                                               ___________________________________
                                                                              паспорт _____________________________
                                                                              выдан ______________________________
                                                                              контактный телефон: _________________                                      
                                                                ЗАЯВКА

             на предоставление путевки в профильную смену "_____________"
              Прошу предоставить путевку в детский оздоровительный лагерь "___________" (профильная смена " _______________ " )   с  частичной  оплатой   в  размере   ______%   от ее полной стоимости  для моего ребенка _____________________________________
                                                                                 (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

в ____________________ 201__ года.

      (месяц оздоровления)

               Я проинформирован(а) о мере ответственности за предоставление  заведомо недостоверных сведений.

                Согласно Федерального закона от 27.06.2006г. № 152-ФЗ "О персональных данных", я даю согласие на получение уполномоченным органом данных, необходимых

для  проверки  предоставленных  мною  сведений  и восполнения отсутствующей информации,   от    соответствующих    федеральных,    областных    органов

государственной  власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм  собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных и персональных данных моего ребенка.    

                  К заявке прилагаю документы:

    1. Копию паспорта.

    2. Копию свидетельства о рождении (или паспорта) ребенка.

"___" __________ 201_ г.       ______________       _______________________

                                                                     (подпись)                       (расшифровка подписи)

                                                                            Приложение № 8
                                                                            к административному регламенту по                                            

                                                                            предоставлению муниципальной услуги 

                                                                            "Организация отдыха и оздоровления

                                                                            детей, проживающих в городском округе 

                                                                            город Михайловка Волгоградской области"

                                                                             В отдел по спорту и молодежной политике               

                                                                             администрации городского округа город           

                                                                             Михайловка Волгоградской области

                                                                                  (наименование уполномоченного органа)

                                                                              от  _______________________________ ,
                                                                                                                       (фамилия, имя, отчество)

                                                                              зарегистрированного(ой) по адресу: 
                                                                               __________________________________
                                                                               проживающего(ей) по адресу: _________                  
                                                                               ____________________________________
                                                                              паспорт _____________________________
                                                                              выдан ______________________________
                            контактный телефон: _______________                                   
                                                                ЗАЯВЛЕНИЕ
                 на  предоставлении  путевки  в  санаторный  оздоровительный лагерь

             Прошу  предоставить   путевку  в санаторный   оздоровительный   лагерь

круглогодичного действия__________________________________________________
                                      (наименование санаторного оздоровительного лагеря и его местонахождение)

для моего ребенка _________________________________________________________

                                                       (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

с  "__" __________201__г.  по "__" _________201__г. с заболеванием ________________
                                                                                                            (наименование  заболевания)

          Я проинформирован(а) о мере ответственности за предоставление  заведомо недостоверных сведений.

          Я проинформирован(а) о том,  что проезд до санаторного оздоровительного лагеря и  обратно, в том  числе питание  ребенка в пути, осуществляется  за счет средств Заявителя.

           Согласно Федерального закона от 27.06.2006г. № 152-ФЗ "О персональных данных", я даю согласие на получение уполномоченным органом данных, необходимых

для  проверки  предоставленных  мною  сведений  и восполнения отсутствующей информации,   от    соответствующих    федеральных,    областных    органов

государственной  власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм  собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных и персональных данных моего  ребенка.

    К заявлению прилагаю:

    1. Копию паспорта.

    2. Копию свидетельства о рождении (паспорта) ребенка.

    3. Медицинскую  справку,   выданную  детским   лечебно-профилактическим

учреждением, о  рекомендуемом  лечении и  сезонных периодах оздоровления по

форме N 070/у-04.

"___" _____________ 201_ г.     ___________         _______________________

                                                         (подпись)                        (расшифровка подписи)

                                                                            Приложение № 9
                                                                            к административному регламенту по                                            

                                                                            предоставлению муниципальной услуги 

                                                                            "Организация отдыха и оздоровления

                                                                            детей, проживающих в городском округе 

                                                                            город Михайловка Волгоградской области"

                                                                             В отдел по спорту и молодежной политике               

                                                                             администрации городского округа город           

                                                                             Михайловка Волгоградской области

                                                                                  (наименование уполномоченного органа)

                                                                              от  _______________________________ ,
                                                                                                                       (фамилия, имя, отчество)

                                                                              зарегистрированного(ой) по адресу: 
                                                                               __________________________________
                                                                               проживающего(ей) по адресу: _________                  
                                                                               ____________________________________
                                                                              паспорт _____________________________
                                                                              выдан ______________________________
                    контактный телефон: ________________                                    
          место работы________________________
          должность  _________________________

          категория семьи  ____________________
                                                            ЗАЯВЛЕНИЕ 

на предоставление путевки в летний лагерь отдыха и оздоровления детей

Прошу предоставить путевку в летний лагерь отдыха и оздоровления детей _________________________________, расположенный  на территории  Волгоградской                                

            (название)              

области, с полной оплатой ее стоимости за счет средств областного и местного  бюджетов для моего ребенка __________________________________________________




                                   (фамилия, имя, отчество, дата рождения)                                           с  "___" ________ 201__г.   по "___" _________ 201__г.

          Я проинформирован(а) о мере ответственности за предоставление  заведомо недостоверных сведений.

           Согласно Федерального закона от 27.06.2006г. № 152-ФЗ "О персональных данных", я даю согласие на получение уполномоченным органом данных, необходимых

для  проверки  предоставленных  мною  сведений  и восполнения отсутствующей информации,   от    соответствующих    федеральных,    областных    органов

государственной  власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм  собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных и персональных данных моего  ребенка.

    К заявлению прилагаю:

    1.   
    2.
    3.  ...

"___" _____________ 201_ г.     ___________         _______________________

                                                         (подпись)                        (расшифровка подписи)

                                                                            Приложение № 10
                                                                            к административному регламенту по                                            

                                                                            предоставлению муниципальной услуги 

                                                                            "Организация отдыха и оздоровления

                                                                            детей, проживающих в городском округе 

                                                                            город Михайловка Волгоградской области"

                                                                             В администрацию городского округа город           

                                                                             Михайловка Волгоградской области                                                                          

                                                                             от  _________________________________,


(фамилия, имя, отчество)

  зарегистрированного(ой) по адресу:        

  ___________________________________     проживающего(ей) по адресу: _____________________________________ паспорт_______________________________  выдан________________________________   контактный телефон:  __________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

на выплату компенсации родителям (законным представителям)
             Прошу компенсировать часть стоимости путевки моему ребенку  ___________
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)

в летний лагерь отдыха и оздоровления детей ___________________________________,

                                                                              (наименование лагеря, место его нахождения) 

           Сообщаю банковские реквизиты и номер лицевого счета, на который прошу перечислить часть стоимости путевки:

ИНН _________________ КПП __________________ БИК _________________________ 

Кор. счет __________________________________________________________________  

Р\счет или лицевой __________________________________________________________ 

Р\счет гражданина  __________________________________________________________
Банк получателя ____________________________________________________________
Согласно Федерального закона от 27.06.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных», я даю согласие на получение уполномоченным органом данных, необходимых для проверки предоставленных мною сведений, и восполнения отсутствующей информации от соответствующих федеральных, областных органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных и персональных данных моего ребенка. 

Я проинформирован(а) о мере ответственности за предоставление заведомо недостоверных сведений. 

 К заявлению прилагаю:

    1.

    2.

    3. ...
«___» _____________ 201__г.
_________


_____________________






(подпись)               
            (расшифровка подписи)

                                                               Приложение № 11
                                                                            к административному регламенту по                                            

                                                                            предоставлению муниципальной услуги 

                                                                            "Организация отдыха и оздоровления

                                                                            детей, проживающих в городском округе 

                                                                            город Михайловка Волгоградской области"

                                                                             В администрацию городского округа город           

                                                                             Михайловка Волгоградской области 
                                                                             от __________________________________

                                                   (наименование организации)                                                                                                                                                                              ИНН_________________________________

                                                                             КПП________________________________                                                                                                                       

                                                                            контактный телефон: __________________ 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

на предоставление компенсации организации, зарегистрированной в 

Волгоградской области и закупившей путевки для оздоровления 

детей граждан, работающих в организации
 Организация _________________________________________________________ 

                                                            (полное и сокращенное наименование организации)
Банковские реквизиты: ОГРН _______________________от _______________________
р/счет ___________________________    к/счет __________________________________
просит на основании Соглашения о порядке, условиях предоставления и расходования субсидии из бюджета Волгоградской области бюджету муниципального района (городского округа) Волгоградской области на обеспечение полномочий органов местного самоуправления Волгоградской области по организации отдыха детей в каникулярное время   и в соответствии с «Порядком организации отдыха и оздоровления детей, проживающих в городском округе город Михайловка Волгоградской области», утвержденным Постановлением администрации городского округа город Михайловка Волгоградской области от 02.06.2015г. № 1574, предоставить за счет средств бюджета Волгоградской области средства на частичную компенсацию стоимости ______________________     путевок в летние лагеря отдыха и оздоровления
                  (количество цифрами и прописью)

 детей, расположенные на территории Волгоградской области, для детей работников организации.

Организация проинформирована о мере ответственности за предоставление заведомо недостоверных сведений. 
Сообщаю, что согласно Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ "О персональных данных", получено согласие работников на обработку и использование их персональных данных и персональных данных их детей.
К заявлению прилагаем:1. Выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, полученную не ранее чем за 2 месяца на момент подачи документов.
2. Копию платежного поручения, подтверждающую оплату организацией путевок, с отметкой банка или иной кредитной организации об их исполнении и копию.

3.  Копии договоров на приобретение путевок.

4. Список детей, для которых были приобретены путевки в детский оздоровительный лагерь по утвержденной форме.

5. Копии отрывных талонов к путевкам.

6. Расчет по форме РСВ-1 ПФР, утвержденной приказом Министерства здравоохранения и социального развития РФ за квартал, предшествующий подаче документов.

_________________                        ______________                            _________________
(руководитель)                                                    (подпись)               
                    (расшифровка подписи)                                          

                        МП

«___» _____________ 201__ г.



                                                                           Приложение № 12
                                                                            к административному регламенту по                                            

                                                                            предоставлению муниципальной услуги 

                                                                            "Организация отдыха и оздоровления

                                                                            детей, проживающих в городском округе 

                                                                            город Михайловка Волгоградской области"

                                                                             В отдел по спорту и молодёжной политике

                                                                             администрации городского округа город           

                                                                             Михайловка Волгоградской области  
                                                                                (наименование уполномоченного органа)                                                                        

                                                                             от  _________________________________,


(фамилия, имя, отчество)

  зарегистрированного(ой) по адресу:        

  ___________________________________     проживающего(ей) по адресу: _____________________________________ паспорт_______________________________  выдан________________________________   контактный телефон:  __________________                       
ЗАЯВЛЕНИЕ 

на предоставление путевки в профильную смену "_________________" летнего лагеря отдыха и оздоровления детей  " ______________________ "
Прошу предоставить путевку в летний лагерь отдыха и оздоровления детей                         "__________________" (профильная смена "__________________" ), с частичной оплатой в сумме ___________________ руб. ( ______%) от полной ее стоимости, для моего ребенка _____________________________________________________________ 




             (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

с  "____" _____________ 201__г.  по "____" _____________ 201__г.  

Я проинформирован(а) о мере ответственности за предоставление заведомо недостоверных сведений. 

Согласно Федерального закона от 27.06.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных», я даю согласие на получение отделом по молодежной политике администрации городского округа город Михайловка данных, необходимых для проверки предоставленных мною сведений, и восполнения отсутствующей информации от соответствующих федеральных, областных органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных и персональных данных моего  ребенка.


К заявлению прилагаю документы:

1.Копию паспорта.

2. Копию свидетельства о рождении (или паспорта) ребенка.

3. Копию документа, подтверждающего оплату части стоимости путевки родителем.

"_____" _________ 201___г.          __________                 _______________





     (подпись)               
           (расшифровка подписи)

